ESTANCIAS DE MOVILIDAD EN EL EXTRANJERO “JOSE CASTILLEJO”
PARA JOVENES DOCTORES

INFORMACION COMPLEMENTARIA

(CONVOCATORIA DE 20 DE JUNIO DE 2012, PUBLICADA EN EL BOE DE 2 DE JULIO))

TODOS LOS DOCUMENTOS QUE TENGAN QUE REMITIR ANTES DE INICIAR LA
ESTANCIA, DURANTE LA REALIZACION DE LA MISMA Y AL FINALIZARLA DEBEN
SER REMITIDOS POR LOS BENEFICIARIOS, EN LOS IMPRESOS NORMALIZADOQOS, A
SUS ORGANISMOS DE ORIGEN.

LOS ORGANISMOS DE ORIGEN REMITIRAN LA DOCUMENTACION A:

REGISTRO GENERAL

Ministerio de Educacién, Culturay Deporte
Programa José Castillejo

C/Los Madrazo, 15

28014 Madrid

DOCUMENTOS QUE HAN DE REMITIRSE ANTES DE INICIAR LA ESTANCIA

1. COMPROMISO DE ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DE LA SUBVENCION

e En este documento se aceptan las condiciones y obligaciones de la subvencion
concedida. Es imprescindible su lectura antes de proceder a su firma.

e Plazo maximo de envio: 1 mes desde la publicacidon de la Resolucidon de concesion
en el BOE.

e Entre las condiciones que se aceptan, son de resaltar, las referentes a las
compatibilidades e incompatibilidades de la subvencion.

MUY IMPORTANTE: Si el beneficiario, con posterioridad a la finalizacién del plazo de
presentacion de solicitudes, ha realizado cualquier estancia en el extranjero, de duracién igual o
superior a un mes, no incluida en la Declaraciéon que present6 al concurrir a este Programa, esta
obligado a comunicarlo a la Direccién General de Politica Universitaria .

Esta obligacién del beneficiario es extensible a su organismo de origen, siempre que éste tenga
constancia de que el beneficiario ha realizado dicha estancia.

2. SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PERIODO DE REALIZACION DE LA ESTANCIA

El retraso en la incorporacion requiere la previa solicitud y autorizacion de la Direccién General
de Politica Universitaria y las condiciones para ello estan en el articulo 10.1 de las disposiciones
comunes de la presente convocatoria: Sélo se podra solicitar un retraso en la fecha de
incorporacion por motivos derivados de la obtencién de visado u otras causas excepcionales
debidamente justificadas.

La solicitud para modificar el periodo de estancia debera efectuarse en el_mes anterior al de la
fecha de inicio concedida, salvo estancias con fecha de inicio entre el 1 de febrero y el 1 de
mayo, en cuyo caso, el plazo para solicitar el retraso, en caso de que el beneficiario no se haya




incorporado al centro receptor, serd de un mes desde la fecha de publicacion de la resolucién de
concesion en el BOE.

Si la fecha de inicio solicitada era anterior al 1 de febrero de 2013 NO puede solicitarse ninguna
modificacion del periodo de estancia, al ser estancias concedidas con caracter excepcional para
aquellos profesores o investigadores que no podian solicitar la estancia a partir del 1 de febrero.
Tampoco se puede solicitar finalizar ninguna estancia mas tarde del 31 de octubre de 2013.

Si la incorporacioén o finalizacién se realiza dentro del mes de inicio o finalizacién concedido, NO
hay gue solicitar ninguna autorizacién de modificacion de periodo, sino que el importe de dichos
meses se percibira por los dias realmente disfrutados, salvo que el inicio sea antes del dia5 vy la
finalizacion en los Ultimos 5 dias, en cuyo caso se percibira la totalidad de la dotacion mensual.

Si_el periodo concedido es de 3 meses, estancia minima posible, no puede efectuarse la
incorporacion con posterioridad al dia 5 y la fecha de finalizacién deberd estar comprendida
entre los ultimos 5 dias del mes, pues se incumpliria el requisito de permanencia minima exigido
por la convocatoria.

3. COMUNICACION DE RENUNCIA

El retraso en la incorporacién requiere la previa solicitud y autorizacion de la Direccion
General de Politica Universitaria y las condiciones para ello estan en el articulo 10.1 de las
disposiciones comunes de la presente convocatoria: Solo se podra solicitar un retraso en la
fecha de incorporacion por motivos derivados de la obtencion de visado u otras causas
excepcionales debidamente justificadas.

La solicitud para modificar el periodo de estancia debera efectuarse en el_mes anterior al de la
fecha de inicio concedida, salvo estancias con fecha de inicio entre el 1 de febrero y el 1 de
mayo, en cuyo caso, el plazo para solicitar el retraso, en caso de gque el beneficiario no se haya
incorporado al centro receptor, sera de un mes desde la fecha de publicacion de la resolucién de
concesion en el BOE.

Si la fecha de inicio solicitada era anterior al 1 de febrero de 2013 NO puede solicitarse ninguna
modificacion del periodo de estancia, al ser estancias concedidas con caracter excepcional para
aquellos profesores o investigadores que no podian solicitar la estancia a partir del 1 de febrero.
Tampoco se puede solicitar finalizar ninguna estancia mas tarde del 31 de octubre de 2013.

Si la incorporacion o finalizacién se realiza dentro del mes de inicio o finalizacién concedido, NO
hay gue solicitar ninguna autorizacién de modificacion de periodo, sino que el importe de dichos
meses se percibira por los dias realmente disfrutados, salvo que el inicio sea antes del dia5vy la
finalizacion en los Ultimos 5 dias, en cuyo caso se percibira la totalidad de la dotacion mensual.

Si_el periodo concedido es de 3 meses, estancia minima posible, no puede efectuarse la
incorporacion con posterioridad al dia 5 y la fecha de finalizacién deberd estar comprendida
entre los ultimos 5 dias del mes, pues se incumpliria el requisito de permanencia minima exigido
por la convocatoria.

DOCUMENTOS QUE HAN DE REMITIRSE DURANTE EL DISFRUTE DE LA ESTANCIA

1. CERTIFICADO DE INCORPORACION

La remision del original de este documento, firmado por el investigador responsable en el
centro receptor, es_requisito indispensable para iniciar la tramitacion del pago de la
subvencion concedida al organismo de origen.




El plazo maximo para que este documento obre en el Ministerio es de UN_MES desde la
incorporacién al centro receptor, por lo que debe enviarse al organismo de origen lo antes
posible. No se admitirdn copias o documentos escaneados.

La no acreditacién de la incorporacion del investigador al centro receptor en el plazo
sefialado por medio del envio del citado Certificado, se considerara por el Ministerio
como renuncia.

2. AUSENCIAS DEL CENTRO RECEPTOR POR MOTIVOS DERIVADOS DEL PROYECTO

Las estancias en el centro receptor se realizaran de manera ininterrumpida.

El investigador podra ausentarse del centro receptor por motivos derivados del proyecto
siempre que sea imprescindible para la consecucion de los objetivos del mismo.

Si el beneficiario ha de ausentarse por otros motivos profesionales, defensa de tesis, participar
en tribunales o comisiones, desplazamientos por otro proyecto de investigacién del que sea
investigador principal o con el que esté vinculado sélo podrd hacerlo siempre que esas
ausencias se efectlien con cargo a los dias de asuntos propios. En caso contrario, no podra
compatibilizar su estancia en el extranjero con dichas actividades

Estas ausencias deberan comunicarse siempre y en funcién de su duracion, requerirdn o no la
previa autorizacion:

- Las ausencias de corta duracion, no superiores a una semana, por asistencia a
congresos, reuniones o jornadas cientificas, derivadas del proyecto, solo requieren ser
comunicadas.

- En lo que respecta a ausencias de mayor duracion, requieren la autorizacién de la
Direccion General de Politica Universitaria.

El impreso normalizado en ambos casos es el mismo: COMUNICACION / SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE AUSENCIA POR MOTIVOS DERIVADOS DEL PROYECTO y ha de
enviarse con una antelacion minima de una semana al inicio de la ausencia del centro receptor,
salvo que requiera autorizacion, en cuyo caso debera enviarse con la suficiente antelacion para
gue la ausencia no se efectle sin contar con la preceptiva autorizacién previa.

3. AUSENCIAS DEL CENTRO RECEPTOR POR ASUNTOS PROPIOS

Los beneficiarios podran disfrutar de 7 dias naturales de asuntos propios por cada trimestre de
estancia concedida, que podran acumular, pero en ningin caso podran disfrutarse al término de
la misma.

Por tanto, si la estancia es de 4 0 5 meses sélo se tiene derecho a 7 dias naturales y sélo si la
estancia es de 6 meses se tendra derecho a 14 dias naturales.

Estas ausencias deberan ser comunicadas con suficiente antelacion tanto al responsable en el
centro receptor como a la entidad de origen, para conocimiento de ambos y a efectos de
régimen interno de cada uno de ellos.

4, INTERRUPCIONES DE LA ESTANCIA

Por_motivos justificados, y excepcionalmente, se podra autorizar la interrupcién temporal,
siempre y cuando el periodo total de la estancia que finalmente se realice no sea inferior a 3
meses. El periodo interrumpido, por un maximo de tres meses, sera irrecuperable. Los efectos




econdmicos y administrativos se produciran con referencia a la situacién de derecho del
beneficiario desde la fecha de inicio de la interrupcion hasta el dia que se efectie su
reincorporacion, en el caso de que ésta se produzca. La solicitud de interrupcion, para la que no
hay impreso normalizado, sera remitida por la entidad colaboradora en el plazo minimo de los
veinte dias naturales anteriores a la fecha de inicio de esta.

S6lo _en el caso de interrupciones motivadas por las situaciones de larga enfermedad o
accidente, riesgo durante el embarazo, descanso por maternidad y paternidad, siempre referidas
al beneficiario/-a, el periodo interrumpido podra recuperarse. Las interrupciones por maternidad
no podran ser superiores a dieciséis semanas, salvo en el supuesto de parto multiple, en que la
baja podra ser de dos semanas adicionales por cada hijo nacido. Las interrupciones por
paternidad no podran superar las diez semanas. En los casos excepcionales anteriormente
especificados la Direccién General de Politica Universitaria podra ampliar el periodo de la
estancia en funcién de los meses de baja, sin que ello impligue aumento del gasto. Estas
interrupciones deberan ser comunicadas por los beneficiarios a sus organismos de origen, con
la maxima celeridad, para que éstos en el plazo méximo de 20 dias naturales desde la fecha en
gue se haya iniciado puedan notificarla al érgano gestor del programa.

DOCUMENTOS A REMITIR AL FINALIZAR LA ESTANCIA

1. INFORME CONFIDENCIAL Y CERTIFICADO DE ESTANCIA EMITIDO POR EL
INVESTIGADOR RESPONSABLE DEL GRUPO RECEPTOR

El investigador responsable del grupo receptor debera realizar un informe confidencial sobre el
trabajo de investigacién realizado por el beneficiario. En el mismo impreso normalizado, debera
también certificar el periodo, fecha de inicio y final, en que se ha llevado a cabo la estancia
financiada.

2. MEMORIA CIENTIFICA DEL BENEFICIARIO

Los beneficiarios deberan elaborar una memoria con indicacién de las actividades realizadas y
de los resultados obtenidos, con una_extensién minima de cinco folios y méxima de diez.

Ambos documentos deberan ser presentados por los beneficiarios, en el plazo del mes
siguiente a la finalizacion de la estancia, en sus organismos de origen, para que éstos los
remitan al Ministerio.

PAGO DE LAS SUBVENCIONES A LOS ORGANISMOS DE ORIGEN

FORMALIZACION DE UN CONVENIO DE COLABORACION: El pago de las ayudas por
parte del Ministerio a los organismos solicitantes requiere la previa formalizacion de un
Convenio General en el que el organismo acepte las obligaciones que ha de asumir al
actuar como entidad colaboradora. Dicho Convenio sélo ha de formalizarse por aquellos
organismos que aun no lo hayan firmado por no haber participado en otros programas de la
Direccion General. Si ya lo han formalizado pero su vigencia ha finalizado, debera ser
renovado para poder proceder a la transferencia de fondos.

PAGO DE LAS SUBVENCIONES. El pago se regulara por lo dispuesto en el articulo 18 de las
normas generales. El pago a las entidades receptoras se efectuara cada trimestre natural,
transfiriéndose el importe maximo concedido en concepto de gastos de traslado e instalacion,
asi como las cuantias correspondientes a las mensualidades del ejercicio presupuestario
vigente, de los profesores e investigadores que se hayan incorporado al centro receptor a lo
largo de dicho trimestre.



Para proceder al pago, el organismo de origen ha de tener suscrito el convenio de colaboracion
con el Ministerio y deben obrar en éste los siguientes documentos ORIGINALES de los
beneficiarios de las subvenciones:

1. Elcompromiso de aceptacion de la subvencion.
2. El certificado de incorporacion.
3. Cualquier otro documento que se requiera por el rgano gestor.

JUSTIFICACION ECONOMICA DE LAS SUBVENCIONES. La justificacién se regulara por lo
dispuesto en el articulo 19 de las normas generales En el momento en que se efectle la
justificacion, el organismo debera certificar para cada beneficiario qué gastos ha acreditado en
concepto de gastos de traslado e instalacion, debiendo reintegrar el importe no utilizado.

PAGO DE LAS SUBVENCIONES A LOS BENEFICIARIOS

Las entidades colaboradoras, como requisito imprescindible para realizar el pago a los
beneficiarios, deberan requerirles gue acrediten estar al corriente de las obligaciones tributarias
y con la seguridad social, asi como no ser deudores por resolucién de procedencia de reintegro.

Los organismos de origen, como entidades colaboradoras, se comprometen a adelantar las
cantidades necesarias para que los investigadores puedan percibir la dotacién correspondiente
desde el primer mes a partir de su incorporacion.

De la cuantia concedida para gastos de traslado e instalacion sélo podra percibirse la
correspondiente a los gastos debidamente justificados y acreditados ante la entidad
colaboradora, en los términos que ésta requiera y de acuerdo con las instrucciones del érgano
gestor, en cuanto a qué tipo de gastos pueden considerarse como reembolsables, que figuran
en el anexo adjunto a estas instrucciones.

INCUMPLIMIENTOS

El incumplimiento de las condiciones de la convocatoria y de las obligaciones como beneficiario
entre las que estan la remisidbn de los impresos y documentos preceptivos asi como de
cualquiera de las obligaciones que comporte la aceptacién de la subvencion puede dar lugar a la
revocacion parcial o total con el correspondiente reintegro de las cantidades percibidas. (Articulo
21 de la Resolucién de 20 de junio de 2012 de convocatoria del programa).

SEGURO DE ASISTENCIA SANITARIA Y ACCIDENTES

Seguro de accidentes: Todos los beneficiarios tienen derecho a este sequro.

Seguro de asistencia sanitaria: la cobertura del seguro de asistencia sanitaria con cargo al
Ministerio solo se contempla para aquellos_beneficiarios que estén adscritos al Régimen General
de la Sequridad Social y su pais de destino no es de la Unidn Europea, EEE 0 Suiza.

Ninguno de estos seguros serd extensible a familiares que le puedan acompafar al
beneficiario durante su estancia en el extranjero.

El Ministerio, en ninglin caso, asumira el reembolso de posibles gastos ocasionados por la
contratacion de seguros por parte de los beneficiarios de las subvenciones,

Sélo aguellos beneficiarios que pertenecieran al Régimen General de la Sequridad Social y
hayan disfrutado su estancia en el afio 2012 en un pais fuera de la Unidbn Europea, EEE o




Suiza, podran solicitar con cargo a la cuantia concedida en concepto de gastos de traslado e
instalacién el importe satisfecho para la contratacién del sequro de asistencia sanitaria, siempre
que no superen la cuantia maxima,

La documentacion correspondiente a la péliza del seguro, le sera remitida a la direccién de
correo electronico que el beneficiario facilitd en su solicitud de la subvencion, a través de AON,
Risk Solutions, consultoria encargada de la gestién de dichos seguros, por lo que si desean que
se les envie a otra direccion deberan comunicarnoslo. Para cualquier duda, aclaracién o
informacion sobre las Cias. aseguradoras o la recepcién de la documentacion correspondiente,
debe dirigirse al n.° de teléfono 91 3405811 de la citada consultoria, 0 a través de la direccion
de correo electronico: acbadmvi@aon.es

VISADOS

En el caso de que se requiera visado de entrada en el pais de destino, los tramites de la
obtencion del mismo deberan ser gestionados por el beneficiario de la subvencion.

OTROS GASTOS

El Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte no hara efectivos ni reembolsara los gastos que
pudiera ocasionar el desplazamiento de familiares.

El Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte no se hara responsable ante ningin Organismo
estatal o persona juridica o fisica, tanto en Espafia como en el extranjero, del incumplimiento de
las obligaciones econ6micas contraidas por el beneficiario durante el periodo en que desarrolle
su trabajo.

Si necesita alguna informacion afiadida 0 si se encuentra en alguna situaciéon no contemplada
en estas instrucciones, puede ponerse en contacto con:

SUBDIRECCION GENERAL DE FORMACION Y MOVILIDAD DEL PROFESORADO E
INNOVACION DOCENTE.

SERVICIO DE ACCIONES DE PROMOCION Y MOVILIDAD

C/ San Fernando del Jarama 14-16, 22 planta

28071 - MADRID

E-mail: jose.castillejo@mecd.es


mailto:acbadmvi@aon.es

ANEXO

AYUDA DE GASTOS DE TRASLADO E INSTALACION

GASTOS JUSTIFICABLES:

1) En_concepto de gastos de traslado. Solo pueden imputarse los correspondientes al
viaje de ida y vuelta del beneficiario, con la finalidad de realizar la estancia financiada. No
pueden computarse viajes efectuados durante la estancia, aunque sean por motivos
derivados del proyecto, ni viajes de los familiares.

1.1. Viaje de ida. Solo se tendra derecho al reembolso del mismo si el viaje se ha efectuado
dentro de los 30 dias anteriores al de la incorporacion al centro receptor.

1.2. Viaje de regreso. Sélo se tendra derecho al reembolso del mismo si el viaje se ha
efectuado dentro de los 30 dias posteriores al de la fecha de finalizacion de la estancia.

Debera justificarse ante el organismo de origen de conformidad con lo que se establece a
continuacion asi como con cualquier otro documento que le sea requerido por el mismo:

- Si el viaje se realiza en avion, tren u otro medio publico, billetes originales o
certificado de la Compafiia por donde se ha viajado (no son suficientes las facturas
de agencias). En el caso de billetes electrénicos, deberan presentarse las tarjetas de
embarque originales junto con la hoja de confirmacion o abono donde figuren los
datos del viaje (internet), asi como la factura de la agencia de viajes o de la
compafia de transporte, segun el caso. Los billetes deberan corresponder a trayecto
en clase turista. Cualquier gasto adicional por exceso de equipaje, etc. debidamente
acreditado también podra ser reembolsado.

- Si se realiza en coche particular se hara constar el nimero de kildmetros recorridos y
datos del vehiculo. De los peajes, recibos de garaje o aparcamientos, en su caso,
deben presentar justificantes originales.

- Si se utiliza taxi o algin otro medio de transporte adicional para llegar al centro de
destino, se deberan presentar los justificantes originales de dichos desplazamientos.

2) En concepto de gastos de instalacién. So6lo pueden imputarse los correspondientes a
gastos de visado, alojamientos y traslados de mobiliario o enseres.

2.1. Gastos derivados de la expedicion del visado

Debera justificarse ante el organismo de origen con las facturas acreditativas de los
importes satisfechos con cargo a los distintos tramites necesarios para la obtencién del
visado. Si para ello el beneficiario ha de desplazarse de su ciudad de residencia a otra
ciudad, siempre que acredite debidamente la obligatoriedad de realizar dicho
desplazamiento por no poder tramitar el visado en su ciudad, podré imputar los gastos del
viaje realizado con esa Unica finalidad.

2.2. Los ocasionados por el traslado de mobiliario o enseres.



Debera justificarse ante el organismo de origen de conformidad con lo que se establece a
continuacién asi como con cualgquier otro documento gue le sea requerido por el mismo.

- Escrito del interesado detallando el mobiliario o enseres trasladados, justificando la
necesidad de ello, acompafiado de la factura original de la empresa de transportes
gue haya efectuado la mudanza.

2.3. La estancia en hotel del beneficiario o vivienda provisional. Los primeros dias de
estancia del beneficiario, maximo 5 dias, hasta formalizar el contrato de la vivienda o
residencia definitiva.

Debera justificarse ante el organismo de origen de conformidad con lo que se establece a
continuacién asi como con cualgquier otro documento gue le sea requerido por el mismo.

- Escrito del interesado justificando la necesidad de ello, acompafiado de las facturas
originales acompafada de una copia del contrato de arrendamiento o similar que
acredite que los gastos indicados corresponden a los dias anteriores al de la fecha
en que se inicia la permanencia en la vivienda o residencia definitiva.

2.4. En concepto de seguros.

En aquellos casos en que la estancia se haya realizado en 2012 y el beneficiario tenga
derecho a la asistencia sanitaria con cargo a la podliza suscrita por el Ministerio, podra
solicitar a su organismo percibir con cargo a este concepto, el reembolso total o parcial del
importe del seguro médico que haya suscrito para los meses de dicho ejercicio, en funcién
de que no supere la ayuda global concedida.

Debera justificarse ante el organismo de origen de conformidad con lo que se establece a
continuacién asi como con cualquier otro documento que le sea requerido por el mismo:

- Original de la factura de la compafiia aseguradora indicando el periodo para el que
se ha suscrito la poliza.

En aquellos casos en que la cobertura de asistencia sanitaria ofrecida por el Ministerio,
requiera un seguro complementario porque el pais de destino asi lo exija, podran imputarse
esos gastos.

- Acreditacion documental del requerimiento de dicho seguro y Original de la factura
de la compafiia aseguradora indicando el periodo para el que se ha suscrito la
poliza.

NOTA IMPORTANTE: EL IMPORTE TOTAL A PERCIBIR POR EL BENEFICIARIO
NUNCA PODRA SUPERAR EN EL CONJUNTO DE CONCEPTOS GASTOS DE
TRASLADO E INSTALACION LA CUANTIA MAXIMA CONCEDIDA, AUNQUE LOS
GASTOS ACREDITADOS SUPEREN DICHA CANTIDAD.
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