UNIVERSIDAD
DE GRANADA

Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia

IMPORTANTE: este proceso sélo sirve para el registro de la solicitud. El PDF de la solicitud hay que obtenerlo del correspondiente formulario de
nuestra web.

mmmmmmm———  La presentacién online de una solicitud de Contratos debe de hacerse como SOLICITUD GENERICA a través de la sede
electrénica de la UGR.

m Se puede registrar la solicitud con Certificado Digital o sin €l mediante el acceso identificado de la UGR, en el caso de que
: pertenezcas a nuestra universidad.

Con certificado digital

Subir

Al iniciar este procedimiento el sistema intenta verificar que todos los componentes técnicos necesarios estan correctamente instalados para poder
realizar la firma.

Una vez se hayan comprobado, aparece el formulario de la solicitud genérica con los datos personales del solicitante. Todos los campos con * son
obligatorios, por lo que hay que completar los que falten para poder continuar. Es conveniente que incluyas la informacién Académica

En el campo “Detalles de la solicitud” podemos exponer los motivos de la solicitud, por ejemplo: solicitud del contrato con cargo al programa
'"AAAAAA' con referencia 'Ntim.', publicado en '"AAAAAA' el 'Dia' de 'Mes' de 'Afio' del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia.

En el campo “Documentos Adjuntos” debemos incluir los documentos necesarios para la solicitud, que son los siguientes:

1. Solicitud (en PDF) obtenida de la aplicacién online de solicitud de contratos de la pagina web del Vicerrectorado de Investigacién y
Transferencia. SINO SE ADJUNTA, NO SERA VALIDO

1. Documento acreditativo del solicitante: NIF o Pasaporte.

1. Expediente con las notas de la titulacion que se pida en la convocatoria concreta. En el caso de que se pida Doctor, no es necesario subir este
documento.

1. Titulo que se solicite en la convocatoria (licenciatura, grado, ingenieria, bachiller, FP, ...etc, segtin el contrato concreto)

Al completar todos los campos, podemos enviar la solicitud, y se mostrard una pagina en la que el sistema estd Firmando la solicitud.


http://www.ugr.es
http://www.ugr.es
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/3/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/4/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/1/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/1/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/2/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/2/!/
http://vit.ugr.es/pages/personal/img/sedelectronica/s1/!/

Si el procedimiento se ha completado correctamente, aparecera un mensaje de confirmacion finalizando el proceso.

Recibimos un email con la confirmacién de la solicitud que acabamos de realizar en el correo electrénico que tengamos registrado con los datos
personales.

Sin certificado

Subir

Esta opcion estd destinada a los miembros de la Universidad de Granada que tienen usuario valido en el Acceso Identificado de la UGR. Hay que
L — rellenar dos campos para acceder a la Administracién Electrénica /Acceso Identificado:
* En primer lugar sera necesario el DNI del usuario sin letra o usuario (DNI que se introduce en Acceso Identificado).
[ =} S T e . g
=1 * Y un codigo PIN/password, que se utiliza para entrar en Acceso Identificado.

Una vez identificados con nuestros datos de acceso, entramos al formulario de Solicitud Genérica, en el que habra que completar todos los datos con
asterisco *.

En el campo “Detalles de la solicitud” podemos exponer los motivos de la solicitud, por ejemplo: Solicitud del contrato con cargo a grupos y
proyectos con referencia 'Nim.', anexo 'Num.', publicado en el Tablon de Anuncios de 'Mes' del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia.

En el campo “Documentos Adjuntos” debemos incluir los documentos necesarios para la solicitud, que son los siguientes:

1. Solicitud (en PDF) obtenida de la aplicacién online de solicitud de contratos de la pagina web del Vicerrectorado de Investigacién y
Transferencia. SINO SE ADJUNTA, NO SERA VALIDO

2. Documento acreditativo del solicitante: NIF o Pasaporte.

3. Expediente con las notas de la titulacion que se pida en la convocatoria concreta. En el caso de que se pida Doctor, no es necesario subir este
documento.

4. Titulo que se solicite en la convocatoria (licenciatura, grado, ingenieria, bachiller, FP, ...etc, segtin el contrato concreto)

Al completar todos los campos obligatorios podemos enviar la solicitud y se mostrara un mensaje de confirmacion finalizando el proceso. La solicitud
se ha registrado correctamente.

Recibimos un email con la confirmacién de la solicitud que acabamos de realizar en el correo electrénico que tengamos registrado con los datos
personales.
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